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Information om ePlan ett system
for arendeplanering

Om Pact - konceptet

Pact Arendeplanering, ePlan ir ett system som ingar i PACT — konceptet.

PACT-systemen bygger pé s.k. klient/server teknik. Detta innebér att systemen
kan anvéndas i lokala nétverk dér det finns en databasserver och ett antal
arbetsstationer (klienter).

PACT kan dven anvéndas som enanvindarsystem pa en arbetsstation som da
innehéller savil databas som applikationsprogram.

PACT Diariesystem

PACT Forteckningssystem

PACT Arendeplanering

PACT Historik for diariet

PACT ePolo Politisk organisation och fortroendemannaregister

Diariesystemet och forteckningssystemet har integrerad dokumenthantering dar
savil ordbehandlingsdokument som skannande dokument eller bilder kan lagras
och atersokas. Alla vanliga filformat kan hanteras.

PACT: s drendeplanering forenklar hanteringen av drenden som leda till ndgon
form av beslut. Arendeplaneringen anviinder samma databas som
diariesystemet. All information om ett drende &r dven tillgéngligt fran
drendeplaneringen.

Via ett sirskild webbaserat program, eComm kan en elektronisk foljesedel
skickas fran diariesystemet eller drendeplaneringen till ansvarig handléggare.

Systemen i PACT-serien har bra behdrighetssystem dir en avancerad
informationsklassning ingér som en viktig komponent.

Integrerad logon kan hanteras av systemen. Med integrerad logon menas att
systemet anvinder den personliga inloggningen pé nétet som en anvindare
redan har gjort.

I behdrighetshanteringen tilldelas anvéndarna olika roller som sedan avgor vilka
rattigheter resp. person har i det aktuella systemet.
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Kort beskrivning av ePlan

Arendeplaneringen syftar till att effektivisera hanteringen av 4renden som har
en planeringsbar handlaggning. Detta sker genom att

e Faststilla en planerad hanteringsordning for alla drenden som skall bli
foremal for nagon form av beslut (administrativt eller i nimnd).

e Lopande dokumentera var ett drende befinner sig i den planerade
hanteringsordningen

e  Underlitta planering och framtagning av foredragningslistor och andra
underlag infor ett beslut (motesplanering).

Malgruppen for drendeplaneringen &r ansvariga handldggare och personer som
har till uppgift att planera och bereda beslutsméten.

Arendeplaneringen, ePlan ir en egen systemmodul inom Pact-konceptet men ér
beroende av PACTs diariesystem. Information lagrad i ePolo (system for
registrering av den politiska organisationen och dess bemanning) kan nyttjas i
ePlan.

Informationen i drendeplaneringen lagras i samma databas som PACT
Diariesystem.

Arendeplaneringen nyttjar ssamma behdrighetssystem som Pact diariesystem. All
information lagrad i diariesystemet &r tillgdnglig i planeringssystemet. Detta
géller dven till drendet kopplade elektroniska dokument,

En sérskild modul i ePlan anvénds f6r motesplanering. I denna modul kan
drenden flyttas till annat métesdatum, laggas vilande eller séttas upp pa
dagordningen for en annan beslutsinstans.

Om Pact ePolo (politisk organisation och fortroendevalda) finns installerat kan
viss information samutnyttjas med ePlan t ex vilka fortroendevald som finns
inom de olika nimnderna, adresser till dessa, méteskalender for namnder,
sammantradesplatser mm.

Nedan visas en schematisk bild éver drendeplaneringens samband med
diariesystemet och systemet for den politiska organisationen.

Arende- Politisk

planering organisa-
tion

Diarie-
databas

\ 4

Utdata
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Kort beskrivning av arendeplaneringen

Arendeplaneringen omfattar irenden som skall bli foremal for ndgon form av
beslut.

Namnder eller andra beslutsinstanser som skall anvindas for drendeplanering
markeras i diariesystemets registervard.

Planeringsprocesser och aktiviteter

Ett valfritt antal planeringsprocesser kan liaggas upp i ePlan. Processerna kan
avse politiska drenden eller administrativa drenden. En planeringsprocess kan t
ex vara “Beslut i landstingsstyrelsen”.

Till varje process knyts sedan ett antal aktiviteter. Aktiviteterna beskriver olika
delar av planeringsprocessen. Varje aktivitet &r tidsatt i antal dagar. Exempel pa
aktiviteter som kan ingé i en planeringsprocess dr "Handldggning”,
”Presentation i ordférandeberedning”, ’Presentation i arbetsutskottet”, "Beslut i
styrelsen”.

Nér man viljer en process 6verfors automatiskt den processens aktiviteter till
arendet. Sedan kan man ga in och dndra, ta bort eller ldgga till aktiviteter.

Planeringsprocessen tilldelas ett startdatum eller ett slutdatum.

Med ledning av registrerade tider och méteskalendrar beréknar sedan
planeringssystemet, utifran start- eller slutdatum, tidpunkter for samtliga
aktiviteter som ingar i planeringsprocessen. Av de framridknade tiderna framgér
alltid nér ett drende skall vara avdelningsfardigt. Denna tidpunkt kan planerings-
systemet automatiskt lagga in som ett bevakningsdatum i diariesystemet.

De tidsatta aktiviteterna presenteras pa ett overskadligt sitt langst ned pa
registreringsbilden.

Exemplet pa planerade och tidsatta aktiviteter

- Aktiviteter kopplade till aktuellt uppdrag
Sart Beskr | Tid[Plan dat | Beslutsinstans

1 Handl&ggning och beredning 30 2004-10-29

2 Presentation far ordfirandeberedningen 7 2004-11-05 Oidfarandeberedningen

3 Reduowizning i LSAL 7 2004-1208 Landstingsstyrelzens arbetsutskott
4 Beslut i landstingstyrelsen 14 20041220 Landstingsstyrelsen

I B

Forutsattningarna for tidsplaneringen kan i efterhand dndras och nya
berdkningar ske.

Ett uppdrag som skall planeras behover inte vara diariefort. Kopplingen mellan
diariesystemet och drendeplaneringen kan ske nir som helst genom att aktuellt
drende vid lampligt tillfdlle soks fram och kopplas till uppdraget.

Dokument som kopplats till ett drende i diariesystemet blir automatiskt
tillgingliga i drendeplaneringen. Aven projektnummer och bevakningsdatum
som tidigare kopplats till drendet &r ocksa tillgéngliga i drendeplaneringen.

I drendeplaneringen ingér &ven rutiner for att sdka diarieférda drenden oavsett
om de inte ingér i d&rendeplaneringen.

Knappar finns for snabbhopp mellan diariesystemet och planeringssystemet.
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Huvudbild for arendeplanering

JRT=TET
~ Uppdrag
Id Tup aw uppdrag Samordnare uppdragsgivare Angvarg avdelning Angvarg handlaggare
[+ [ Siukvérdsaenden =] [ x| [ Centiala ledningsenfiet =] [KutBaic | &
i Fié
UpFHEREntig Kategai Stattdatum  Plan faidigdat Avd fardit Status e || | Hee
Watior - Gratis vacein il fskgnpp [ Utredning | [20040929 | [20041220 20041029 [Paga R = |
Planeringsprocess Regdatum  Regsign Ornr datum Spara TaBort

I Lrenden il landstingsstyrelsen

=] [200s-0827

[kupesr |

~Akbiviteter

Ordn i Beskrivning

4 [Bestut i landstingstyrelsen

Beslutsinstans Tididgr  Motestid Plan Fardigdatum
|Landslmgssly|elsen j |14 | j |ZUU4—12—ZU

|

Bergkna datum

& >
< Bak&t Framat »

— Uppagifter om arendet

Dokument

Erendebeteckning Reg Datum Reg sign
LKD /0034 [2004-0927 KURBAR Teliom i |
Erendemening Initierat aw kopping Hoteringat
totion - Gratis waccin bl riskanpp Karin Karlsson [s] - x
Wiza handelser Avsluta |
Aktiviteter kopplade till aktuellt uppdrag
Sart Beskr | Tﬂ Plan dat ‘ Beslutsinstans
1 Handlagaring och beredning 30| 2004-10-29
2 Presentation for ordfdrandeberedningen 7 2004-11-05 Ordfdrandeberedningen
3 Redovisning i LSALI 7 20041206 Landstingsstyrelsens arbetsutskott
4 Beslut i landstingstyrelzen 14 2004-12-20 Landstingsstureleen
L]
— Kopplade dok Projekt N
00000082, doc Mation.doc 2004-1201 Detta ar en handldagningsnotering

Hamis fr eDia

All registrerad information &r sokbar. Uppdrag som stimmer in med inskrivna
villkor visas upp i en lista pa bildens nedre del.

Om ett uppdrag &r kopplat till ett diariefort drende visas drendet upp och
eventuella dokument, projekt och bevakningsdatum visas ldngst ned pa sidan.

Vid registrering av ett uppdrag skall alltid en planeringsprocess anges. De
aktiviteter som finns kopplade till processen kommer dé automatiskt att knytas
till uppdraget. Kopplade aktiviteter visas sedan via knappen "Visa Akt".

Kopplade aktiviteter kan &ndras eller tas bort. Nya kan ldggas till.

Efter eventuella justeringar av aktiviteterna kan sedan métestider och
fardigtidpunkt berdknas. Detta sker via ndgon av knapparna i gruppen "Berdkna
datum". Knappen ”Bakat” berdknar tider med utgdngspunkt fran fardigdatum
medan knappen “Framat” berdknar tider med utgangspunkt fran startdatum.

Vid dndrade forutsattningar kan omrékning ske.
Utskrifter kan ske av uppdragsbeskrivningar, bevakningslistor mm.
Uppdragsbeskrivning kan skickas till handldggaren via e-brev.

Framréknade tider for ingadende aktiviteter framgér dven av den elektroniska
foljesedel som kan skickas till handlaggaren (option).

Fran drendeplaneringen kan den elektroniska foljesedeln, eComm sidndas ut till
ansvarig handlaggare.

Motesplanering.

Métesplaneringen ar ett verktyg som ger mojlighet att administrera enskilda
moten.

I métesplaneringen ser man vilka uppdrag / drenden som har planerats in till ett
visst sammantréde.

Sidan 5 av 8




Man kan enkelt flytta en post till ett annat sammantriade eller, om man sa vill, ta
bort den.

Nér man gor fordndringar i moétesplanering omplaneras automatiskt berdrda
uppdrag.

Huvudbild fér métesplanering

o
Wl beslutsinstans WAl matesdatum
[ Kuttur och Utaildningsn&mnden =l [z005-11-14 5] | =se |
— Uppdrag / Aklivitet ﬂ
Uppid Akt id Flan fardigdatum Myt mitesdatum Arendegrupp Spara
[56 |23.2 . [2005-11-14 | |0Argnden |
Uppdragzbeskrivhing Fieg sign TaBart
Organisationshidrag fir & 2006 |KURBAR S——
Fieg dat @
[2005-08-24 Sl
e X
Arendebeteckning Avzluta
[kus/on108
Arendemening Fieg sign
Organisationshidrag far &r 2006 IKURBAR
Fieg dat
IZDDS-D 8-24
Grupp | Beskrivhing | [ atum
C Disponering av rmedel frén F d Stmlands Museums Lonefond 2005-11-14
C Garnla kyrkogarden, Katinehalm, Antiksearisk rddgivhing och kontroll 2005-2008 2005-11-14
C Organisationsbidrag for & 2006 2005-11-14
C Test av nytt uppdrag 2005-11-14
0] Alt lfta matematiken - intresse, [drande och kompetens. SOU 2004:97. 2005-11-14
8] Jord och Skog, Avtal mellan Landstingst Sarmland och Strangnas, Gnesta ochllTrosa kor 2005-11-14
8] Ledigfirklarad tignst som personaladministratar il Koltur & Utbildning. Tillsvidareanstalning 2005-11-14
K IO

Motesplaneringen utgér fran vald beslutsinstans och valt motesdatum.

Niér beslutsinstans och motesdatum valts visas automatiskt alla d&renden/uppdrag
som planerats in till aktuellt méote i listan 1dngst ned pa bilden.

Uppdrag kan flyttas till annat métesdatum eller tas bort.
Utskrift kan ske av en drendelista/dagordning.

I méteskalendern kan ett mote flyttas till ett annat datum. Omrékning av berdrda
uppdrag kan dé ske automatiskt.

Skapa en foredragningslista

I en sérskild rutin, eAgenda skapas sedan en foredragningslista.

Foredragningslistan byggs upp med hjélp av en mall dér rubriker och fast
arenden finns med.

Fasta punkter som t.ex. ”Justeras av” kan infor varje sammantride kompletteras
med korrekta uppgifter.

Samtliga inplanerade drenden kopplas automatiskt till den aktuella
foredragningslistan och sorteras in under rétt rubrik.

Foredragningslistan kan kompletteras med drenden som inte passerat drende-
planeringen.
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Den férdiga foredragningslistan kan skrivas ut alternativt presenteras
elektroniskt pa Internet eller intranétet (option).

Om Pact ePolo, systemet for den politiska organisationen finns installerat kan
uppgifter om nimndsammantrdden och ledamé&ter hamtas fran detta system.

Huvudbild fér eAgenda

MeAgenda —1al x|
- dunpaif
Fairvaltning / verksamhet Beslutsinstans Sammantrdesdatur  Tidpunkt =
I Kultur och uthildning j I Kultur ach Uthildningsnamnden j I 2005-11-14 j |1 3.00 Skrivat
Wl ev mall Plats for sammantrade
IUthdnmgSﬂ'ﬁmnden j ISmedjEm, Landstingets kansli
Ansvarig fir sammantr&dst Rieqg datum Req signatur
= [eo0e-03-08 - fkuRBAR = x
BRensa Spara TaBort Awsluta
— Rader
Arendegrupp Agendatest Fidrslagstest
IA Faormella punkterj val v protokollsjusterare Bjdrm Karlsson och Jargen Hedberg
Nummer  Paragraf
10
Diarienummer Dokument, &rende Anteckning
e d
Stka Frende Rensarad Spararad T aBoitrad
Uppsatta arenden
Grupp Mr [Test 1d [ ]
Farmella punkter 0 |<Formalla punkter 10|
Formella punker 0 |Val av protokallsy LiE
Formella punkter 20 |Godkannande av protokal fién firegdende sammantrade 1o
Infarmatinspunkter 0 |<Informationspunkters 0
Arenden 1} <Brendsn> 11
Arenden 10 | Disponering av medel frn f d Somlands Museums Lonefond 11
Arenden 20 | Organisationshidrag for & 2006 11
Arenden 30 |Gamla kyrkagdiden, Katrinehalm. Antikvarisk rddgivning ach kaentral 2005-2008 11
Anmélningssrenden 1} <Anmalningsarenden; 1o
Apmalningsdrenden 10 [ Attlyfts matematiken - intresse, |Srande och kompetens. SOL 2004:97. 11 T
Ll »

Exempel pa foredragningslista

Foredragningslistorna utformas i samarbete med den aktuella kunden. Har nedan
visas ett exempel.

PerfData AB Utskriftsdatum: 2005-10-31
Utvecklingsavdelmingen Sida..........o1

Firedragningslista vid sammantride med: Kultur och Uthildningsnimnden 2005-11-14
Plats: Smedjan, Landstingets kansli

Tid: 13.00
Grupp / Nr | Diarienr 55§ Arende Firslag
A Formella punkter
10 Val av protokollsjusterare Bjorm Karlssonoch Iorgen Hedherg
20 Godkinnande av protokoll frin Mled godkinnande till handlingarna
foregdende sam mantride
C Arenden
10 Kusiooiog Disponering av medel frin {'d Beslutas i enlighet med bifogade
Sdrmlands Museums Lonefond farslag
20 KUsiooio8 Organisationsbidrag for & 2006 Beslutas 1 enlighet med
tjénsteutlitandet
30 KUusiooiis Garls kyrkogdrden, Katineholm. | Beslutas i enlizhet med
Antikvarisk Mdgiviing och kontroll| tjinsteutlitandet
2005-2008
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Systemkrav

PACT &r Windows-system. Klientdelen kan kdras under Windows 98,
Windows NT 4.0, Windows 2000 eller Windows XP. Serverdelen kan koras
under de vanligast forekommande ndtoperativen.

Upphovsratt

Applikationsprogramvaran i PACT har utvecklats av PerfData AB, Box 105,
611 23 NYKOPING. Tfn 0155 21 01 25, Fax 0155 21 01 11, e-brev
pd@perfdata.se.

Program och dokumentation dr PerfDatas egendom och skyddas enligt lagen om
upphovsritt.

PACT fér utnyttjas efter sirskild 6verenskommelse mellan PerfData och resp.
nyttjare.

Forsaljning och support

Forséljning av PACT sker direkt fran PerfData AB, Box 105, 611 23 Nykdping
tfn 0155 210125, e-brev pd@perfdata.se, Office i S6dermanland AB, tfn 0155
293700 och frén PSE Data AB, Box 3062, 611 03 Nykdping tfn 0155 211180.

Installationer och annan support sker av Office i S6dermanland AB och PSE
Data AB.

Utbildning sker dels som schemalagda kurser eller som kundspecifika kurser
hos resp. kund.

Underhallsavtal, som automatiskt ger nya versioner, kan tecknas med PerfData
AB.

Ytterligare information om ePlan kan erhillas fran
PerfData AB eller nagon av ovannimnda
samarbetspartner
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