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eFt ett system som haller reda
pa handlingar och dokument

Om Pact - konceptet

Pact Forteckningssystem, eFt ar ett system som ingér i PACT — konceptet.

PACT -systemen bygger pask klient / server teknik. Dettainnebar att
systemen kan anvandas i lokala nétverk dar det finns en databasserver och ett
antal arbetsstationer (klienter).

PACT kan dven anvandas som enanvandarsystem pa en arbetsstation som da
innehdller sdval databas som applikationsprogram.

PACT Diariesystem

PACT Forteckningssystem

PACT Arendeplanering

PACT Historik for diariet

PACT ePolo Politisk organisation och fértroendemannaregister

Savél diariesystemet som forteckningssystemet har integrerad
dokumenthantering dar sdval ordbehandlingsdokument som skannande
dokument eller bilder kan lagras och atersokas. Allavanligafilformat kan
hanteras.

PACT: s arendeplanering forenklar hanteringen av drenden som ledatill
né&gon form av beslut.

Systemen i PACT -konceptet har bra behoérighetshantering dar en avancerad
informationsklassning ingdr som en viktig komponent.

Integrerad logon kan hanteras av systemen. Med integrerad logon menas att
systemet anvander den personligainloggningen panétet som en anvandare
redan har gjort.

| behorighetshanteringen tilldel as anvéndarna olikaroller som sedan avgor
vilkarattigheter resp. person har i det aktuella systemet.
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Kort beskrivning av eFt

PACT: s Forteckningssystem, eFt &r ett fullvardigt system for hantering av
dokument / handlingar, saval inkomna som upprattade. Allatyper av
dokument kan hanterasi eFt.

| grunden &r eFt ett handlingsorienterat system, d v svarje handling far en
egen identitet i systemet. Handlingar som hér samman kan emellertid
grupperasi €l ektroniska mappar eller under en sarskild gemensam

" basbeteckning”. Om man s vill kan eFt automatiskt genereraen

" @rendebeteckning” fér en mapp. Samma handling kan knytastill fleraolika
mappar.

Information fran eFt kan anvandas for att automatiskt generera skrivelser i
MS Word.

Vafritt antal elektroniska dokument, inkl skannade dokument, kan knytas
till varje registrerad handling. Arkiverade dokument kan sedan sokas fram,
l&sas och skrivas ut. Dokumenten kan &ven foras Over till sitt moderprogram
tex MSWord fér redigering.

Arkiverade dokument sparasi filsystemet eller i en sérskild dokument-
databas (option). Dokumentdatabasen innebér att dokumenten pa ett enklare
sétt kan visas upp i webbaserade program.

Vissversionshantering av dokument finnsi eFt.
Huvudsyftet med eFt ar att

Halla ordning och reda pa uppréttade, inkommande och utgéende
skrivelser genom forteckning eller diarieforing

Hja pmedel for att organisera skrivelser och andra dokument i
mappar och dokumentarkiv

Bevaka att &tgarder vidtasi ratt tid

Kvalitetssdkra dokumentation

Kopplaelektroniska dokument till en registrerad post (eArkiv)

Forteckningssystemet har vél utvecklade bevakningsrutiner med
Mojlighet till repetition av bevakningstider
Automatisk avisering viaebrev till aktuell handléggare
Automatisk avisering till registrator via pop-up fonster vid
paloggning
Automatiskt borttag av passerade bevakningsdatum efter visstid
For att forenkla anvandningen av systemet anvands samma bild béde for
registrering och sokning. Allafélt & sokbaraoch kan kombineras.

Sokresultatet presenterasi listform langst ned pé bilden. Beroende pé vad
som efterfragas kan presentationen forandra utseende och innehéll.

eFt har funktioner for att kunna hantera flera olika organisationer i samma
databas. Registrerad information eller sparade dokument &r endast tillganglig
for anvandare inom den egna organisationen.

Som option finns ett webbprogram, eFtWebb, for sokning och lasning av
registrerad information och dokumentvisning. For dokumentvisning kravs att
dokumenten finnsi en dokumentdatabas.

eFt kan séttas upp for ” strukturerad dokumenthantering” (eFtDok). Detta
innebér att dokumenten kan registrerasi eFt och sedan presenteras via ett
webbgranssnitt med huvudrubriker, rubriker och underrubriker.
Dokumenten kan sedan lyftas upp och l&ésas. Dennarutin forutsétter att
dokumenten finnsi en dokumentdatabas.
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Nagra exempel fran eFt

Allmant om eFt

Forteckningssystemet & uppdelat i tva programmoduler.

Ett program for registervard. Detta program anvands for att |agga upp
dokumentarkiv, anvéndare, koppla behorighet till anvandare, nummerserie
mm. Endast systemforvaltare har méjlighet att anvanda detta program.

Allafunktioner som har med det dagliga arbetet att géra har sedan samlatsi
ett eget program. Detta program &r forteckningssystemets huvudprogram.

Till huvudprogrammet har alla anvandare med en behérighet tillgang.
Vi kommer har nedan att visa nagraexempel fran huvudprogrammet

Daglig registrering

Den dagliga registreringen sker fran systemets huvudprogram. Harifran kan
man naalladelrutiner i eFt, utom registervarden som har ett eget program.
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Registreringshilden ar organiserad i tva flikar och en menyrad.
Menyraden innehdller huvudvalen Arkiv, Verktyg, Redigera, SkrivUt och
Hjalp.

Under flik 1 hanteras alla egenskaper i en handling dv sAvsandare /
mottagare, vad handlingen ror, vem som & handléggare etc.

Harifran soker man &ven registrerade handlingar. Sékningen baseras pa de
egenskaper man registrerat tidigare. Allafélt & sokbara. Sokresultatet
presenterasi listan under egenskaperna. Man véljer post genom att klicka pa
aktuell rad i listan. Vald post kommer da att flyttas upp bildens dvre del.

Léangst ned pafliken finns sedan tre grupp.
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Den forsta gruppen anvands for att kopplaen registrerad handling till en eller
fleramappar.

Den andra gruppen anvands for att visa vilka el ektroniska dokument som
kopplatstill den registrerade handlingen.

Om man klickar pa ett dokumentnamn i boxen sa visas den elektroniska
dokument upp.
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Hantering av ebrey

Den tredje gruppen visar vilka bevakningsdatum som finns fér den aktuella
handlingen. Bevakningsorsaken visas om man klickar pa ett datum.

=l Registrera / Tabort bevakningspost = |I:I|5|
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Ovannamnda rutin anvands dven nar man lagger upp en bevakning paen
fortecknad handling. En bevakningsuppgift kan repeteras per kvartal, tertial,
halvér eller helér valfritt antal ganger. Denna funktion & anvandbar ndr man
t ex bevakar avtal som har automatiskt férl&ngning.

2n

Om man vill koppla ett el ektroniskt dokument till handlingen sa " plockar"
man upp dokumentet fran filsystemet och associerar det till den registrerad
handlingen. Dennarutin startas med knappen Dokument.

Under flik 2 kan man légga upp och ta bort mapp. Man kan &ven soka
mappar och titta pa mappinnehallet.
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Nar man stker mappar visas en tréfflistalangst ned till vanster pa bilden.
Val av mapp sker sedan genom att man klickar pa den aktuellaraden.
Mappinnehallet kommer da att presenterasi en innehallsforteckning pa
bildens hégra del.

Om man markerar en rad painnehallsforteckningen sker automatiskt en
forflyttning till flik 1 med aktuell férteckningspost aktiverad.
Standardbrev

Standardbrev &r en sarskild rutin som anvands for att viaWord skriva ut brev
baserat pa en forteckningspost.
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Beteckning, datum, handlaggare, mottagare och angdende hamtas
automati skt fran forteckningsposten.

Sedan kan man véljabland lagrade standartexter och mallar (dokumenttyp)
fran databasen. Vald standardtext visas upp pa bilden och kan andras.
Knappen SkrivUt startar MS Word, hdamtar vald mall och lagger in texten i
bilden parétt stéllei mallen. Mallarna ar ett tillval som utformasi samréd
med kunden.

Dokumentet som skapas kan sparas som ett elektronisk dokument och
kopplas direkt till den aktiva forteckningsposten.
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Utskrifter
| eFt finns ett stort urval av listor att valjapg;
Foljesedel
Badlista (alla handlingar tillhérande ett visst basnummer)
Bevakningslista
Mappinnehall
Projekt och handlingar

Registrerade handlingar med urval pa datum, serie, handlaggande
avdelning mm

K opplade dokument

Webbpresentation

Till eFt finns ett webbaserat program for sokning och lasning av registrerade

handlingar och dokument. Programmet eFtWebb &r en option.

Nedanstaende bild anvands for att soka efter handlingar. Snabbval finns for

dagens skrivelser och veckans skrivelser.
Samtligafélt & stkbara och kan kombineras.
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Genom att klickapaen rad i trafflistan som presenteras under sokbilden
visas ytterligare information om handlingen.
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Skrivelser tillhtrande det aktuellabasnumret visasi en lista om man klickar
p&” Visaaktuellt basnr”. Allabevakningar visas en listaom man klickar pa
"Visabevakning”. Dokument koppladetill skrivelsen listas om man klickar

pa” Visadokument for skrivelse” . Genom att klickapaenrad i
dokumentlistan kan det aktuella dokumentet |&sas eller kopieras.

Strukturerad dokumenthantering, eFtDok

eFt kan séttas upp for " strukturerad dokumenthantering” . Dettainnebér att
man skapar en parallell organisation i databasen och markerar att den skall
anvandas for strukturerad dokumenthantering. Som namnts ovan kan
program och databas strikt hantera flera parallella organisationer.

Den strukturerade dokumenthanteringen sker fran samma program som eFt i
ovrigt. Dock kommer en annan registreringshild att presenteras.

f'.:i Fack &F'E SEnaiktunsrad dokome nthsnbenn g S Perf st 08 _-_Luﬁ
Aibdv  fheikivg Redpea Shivit  Hip
=101 %
Haing | oo |
~ Uppnitisr sm bandingsa
Saim Butmciring Bazli Shiw Datum ! Hees
| Prsilata Dok ueert =] ook DoEAmE TR
Typ i hancling Ik Elass [ — > e |
| Gpsteraniamation =i = [ = HpBuimkn,
Dohursarismvang Angiende
Btk Hleindinan daksskn g- SEnEE b
Epwa
Hardd sehet Hard peve By Sk o |
| = =0 | # Dok
Srderhrang Argtyered 52 FrapDau o
{ FoDDK. Goncea

[ ey e
il an nfomatanon daseslent

 Eopsia handing ockmegp | Expelade dzk -
| =] [EBE] | momeacsre e ot et

| DO00C0N2 o

1

DO00000 doe: || fo_elai0] doc
Mammsiara. allia Preie kian PPT

|Feteaztrrgapacien @ wad 4

Skillnaden mot standarbilden &r att avsdndare / mottagare ersatts av
dokumentansvarig och att mapparna kopplatstill typ av handling. Med hjélp
av dessa begrepp kan sedan dokumenten presenteras efter en struktur som ar
Typ av handling / mapp / férteckningspost / dokument. Presentationen sker
via ett webbgranssnitt.

Navigering i webbprogrammet sker genom att 6ppna de olika nivaernai
menytradet. Vid nivatre visas en dokumentlista. Dokumentet blir tillgangligt
for 1&sning och kopiering nar man klickar pa den aktuella raden.

Se nedan.
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Strategiska dokument fiir PerfData
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Systemkrav

eFt &r ett fristdende system i PACT -konceptet. Systemet kan anvandasi
nétverk eller som ett enanvandarsystem pa en arbetsstation.

PACT ér utvecklat under Visua Basic 6.

PACT arbetar mot SQL-databaser med ODBC-koppling. Som standard
anvands databasen Sybase SQL Anywhere Studio.

| natverk upptrader PACT som ett klient / server system. Pa klienterna skall
Windows 95/98, NT 4, Windows XP eller senare finnas. Rekommenderad
uppl dsning pa bildskarmen &r 1024 * 768 bildpunkter.

Webbprogrammen &r utvecklade under Visual Studio.net och kréver dotnet
framework 1.1 pawebbservern. Serverns operativsystem méaste vara minst
Windows 2000.

For databasservern och eventuell filservern kan NT 4 eller senare operativ -
system anvandas. For kommunikation rekommenderas TCPIP.

Upphovsratt

Applikationsprogramvaran i PACT har utvecklats av PerfData AB, Box 105,
611 23 Nykoping. Organisationsnummer: 556316-1917.

Telefon 0155 210125, fax 0155 210111, ebrev pd@perfdata.se

Program och dokumentation & Perf Datas egendom och skyddas enligt lagen
om upphovsrétt.

PACT far utnyttjas efter sarskild dverenskommelse mellan PerfData och
resp. nyttjare.
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Forsaljning och support

Forsaljning av PACT sker direkt fran PerfData AB, Box 105, 611 23
Nykoping tel. 0155 210125, ebrev pd@perfdata.se, Officei Sodermanland
AB, tel. 0155 293700 och frén PSE Data AB, Box 3062, 611 03 Nykdping
tel. 0155 211180.

Installationer och annan support sker av Office i S6dermanland AB och PSE
Data AB.

Utbildning sker dels som schemalagda kurser eller som kundspecifika kurser
hos resp. kund.

Underhallsavtal, som automatiskt ger nya versioner, kan tecknas med
PerfData AB.
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